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ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке доступа к информационно-телекоммуникационным 
сетям, базам данных, цифровым сервисам, учебным и 

методическим материалам, цифровому контенту, музейным 
фондам и материально-техническим средствам обеспечения 

образовательной деятельности работников  
МАУ ДО «Детско-юношеский центр «Планетарий» 

имени космонавта Анны Кикиной 
 

1. Общие положения 
1.1. Настоящее Положение является локальным нормативным актом, 

устанавливающим порядок доступа к информационно-
телекоммуникационным сетям, базам данных, учебным и методическим 
материалам, музейным фондам и материально-техническим средствам 
обеспечения образовательной деятельности в муниципальном автономном 
учреждении дополнительного образования города Новосибирска «Детско-
юношеский центр «Планетарий» имени космонавта Анны Кикиной» (далее 
Учреждение). 

1.2. Положение разработано в соответствии с:  
 Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации» со всеми изменениями и дополнениями; 



 Федеральным законом от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации». Редакция от 
29.12.2022 (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.03.2023); 
 Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных 
данных» (с изменениями и дополнениями); 
 Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.10.2023 №1678 
«Об утверждении Правил применения организациями, осуществляющими 
образовательную деятельность электронного обучения, дистанционных 
образовательных технологий при реализации образовательных программ»; 
 Приказом Министерства просвещения России №717, Министерства 
цифрового развития, связи и массовых коммуникаций Российской 
Федерации №1073 от 15.10.2021 «О перечне образовательных услуг, 
ресурсов и сервисов, предоставляемых с использованием дистанционных 
образовательных технологий и электронного обучения для обеспечения 
возможности их предоставления с использованием федеральной 
государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)»; 
 Уставом и локальными нормативными актами Учреждения. 

1.3. Понятия, используемые в настоящем положении: 
Информационно-телекоммуникационные сети – технологическая система, 
предназначенная для передачи по линиям связи информации, доступ к 
которой осуществляется с использованием средств вычислительной техники; 
Цифровые образовательные сервисы – цифровые решения, 
предоставляющие возможность приобретения знаний, умений и навыков, в 
том числе дистанционно, и обеспечивающие автоматизацию образовательной 
деятельности; 
Цифровой образовательный контент – материалы и средства обучения и 
воспитания, представленные в цифровом виде, включая информационные 
ресурсы, а также средства, способствующие определению уровня знаний, 
умений, навыков, компетенции и достижений обучающихся; 
База данных - организованная совокупность структурированных данных, 
хранящихся в электронном виде в компьютерной системе. Имеет 
продуманную структуру, построена по чётким правилам; 
Музейные фонды - совокупность музейных предметов и научно-
вспомогательных материалов, представленных в музее Учреждения; 
Учебные и методические материалы - компоненты образовательного 
процесса, обеспечивающие организацию, содержание и контроль процесса 
обучения. Служат источниками учебной информации и инструментами для 



усвоения содержания образовательных программ; 
Материально-технические средства обеспечения образовательной 
деятельности — это комплекс материальных и технических ресурсов, 
необходимых для реализации образовательных программ в Учреждении; 
Пользователи – участники образовательных отношений (обучающиеся, 
педагогические работники образовательного учреждения, родители (законные 
представители) обучающихся). 
 

2. Порядок доступа к информационно-телекоммуникационной сети, базам 
данных, цифровым сервисам, цифровому контенту  

2.1. Доступ работников к информационно-телекоммуникационной сети, базам 
данных, цифровым сервисам и цифровому контенту в Учреждении 
осуществляется с персональных компьютеров, ноутбуков, планшетных 
компьютеров и смартфонов, подключенных к сети Интернет через проводное 
или беспроводное подключение без ограничения времени и потребления 
трафика. 

2.2. Доступ работников к локальной сети Учреждения осуществляется с 
персональных компьютеров, ноутбуков, планшетных компьютеров без 
ограничения времени и потребления трафика. Каждому компьютеру, ноутбуку 
и планшетному компьютеру присваиваются идентификационные данные 
(учетная запись, пароль, режим доступа). 

2.3. Доступ к электронным базам данных осуществляется через 
идентификационную учетную запись, на условиях, указанных в договорах, 
заключенных Учреждением с правообладателем электронных ресурсов 
(внешние базы данных). 

 
3. Доступ к учебным и методическим материалам 

3.1. Учебная и методическая литература, периодические издания хранятся в 
кабинете отдела учебно-воспитательной работы Учреждения (кабинет №109). 
Ответственный за хранение – начальник отдела учебно-воспитательной работы. 

3.2. Работникам (по запросу) могут выдать во временное пользование учебные и 
методические материалы, периодические издания. Выдача осуществляется 
методистом, на которого возложено регистрирование материалов. Срок 
выдачи не может составлять более трех месяцев. Выдача материалов 
фиксируется в специальном журнале. 

 
 



4. Доступ к материально-техническим средствам обеспечения 
образовательной деятельности 

4.1. Доступ работников к материально-техническим средствам обеспечения 
образовательной деятельности, расположенных в учебных аудиториях, местах 
проведения занятий и иных помещениях осуществляется: 
 без ограничения во время проведения занятий по утвержденному 
расписанию; 
 по согласованию с начальником ОУВР в иные временные периоды. 

4.2. Использование переносных материально-технических средств обеспечения 
образовательной деятельности (проекторы, ноутбуки, фото и видео техника и 
другое имущество) осуществляется только по согласованию с начальником 
отдела учебно-воспитательной работы Учреждения. Ответственность за 
сохранность и правильное использование соответствующих средств несет 
работник, взявший оборудование для использования. 

4.3. Для распечатывания, копирования и сканирования учебных и методических 
материалов работники имеют право пользоваться техническими средствами в 
учебной аудитории №1, а также МФУ в отделе учебно-воспитательной работы. 

4.4. Накопители информации, используемые работниками, должны быть проверены на 
отсутствие вредоносных компьютерных программ. 
 

5. Заключительные положения 
5.1. Настоящее Положение вводится в действие с момента его подписания и 

утверждения. 
5.2. Настоящее Положение действительно до принятия нового Положения. 
5.3. Вопросы, не урегулированные настоящим Положением, подлежат 

урегулированию в соответствии с действующим законодательством РФ, 
Уставом Учреждения и иными локальными нормативными актами. 
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